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‭EVIDENCIA DE REUNIÓN‬

‭DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:‬

‭ACTA APOYO ADMINISTRATIVO‬

‭FECHA:‬‭01-11-2024‬
‭HORA:‬‭7:00 AM A 18:00 PM‬
‭LUGAR:‬‭ALSC - SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA AV.‬‭1 DE MAYO # 1-40 SUR‬
‭UPZ:‬‭33 - SOSIEGO‬

‭OBJETIVO:‬ ‭Apoyar‬ ‭en‬ ‭la‬ ‭gestión‬ ‭administrativa‬ ‭y‬ ‭organización‬ ‭de‬ ‭archivo‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭área‬ ‭seguridad‬‭y‬‭convivencia,‬‭así‬
‭garantizar‬‭un‬‭almacenamiento‬‭ordenado‬‭y‬‭eficaz‬‭para‬‭que‬‭el‬‭personal‬‭pueda‬‭encontrar‬‭inmediatamente‬‭los‬‭documentos‬
‭que necesiten en tiempo real.‬

‭DESARROLLO:‬
‭Siendo‬ ‭las‬ ‭7:00‬ ‭AM‬ ‭Nos‬ ‭reunimos‬ ‭los‬ ‭siguientes‬ ‭firmantes‬ ‭a‬ ‭dar‬ ‭inicio‬ ‭al‬ ‭apoyo‬ ‭administrativo‬ ‭en‬ ‭la‬ ‭ALSC‬ ‭para‬
‭colaborar‬ ‭en‬ ‭la‬ ‭gestión‬ ‭administrativa‬ ‭en‬ ‭el‬ ‭área‬ ‭seguridad‬ ‭y‬ ‭convivencia‬ ‭en‬ ‭la‬ ‭ejecución‬ ‭y‬ ‭verificación‬ ‭de‬ ‭los‬
‭requerimientos‬ ‭interpuestos‬ ‭por‬ ‭la‬ ‭ciudadanía,‬ ‭así‬ ‭mismo‬ ‭apoyar‬ ‭con‬ ‭la‬ ‭verificación‬ ‭de‬ ‭actas‬ ‭y‬ ‭almacenamiento,‬
‭organizando y archivando los diferentes documentos de oficina.‬

‭Foto 1. Se realizó gestión documental de archivo‬
‭organización de actas 2023 y 2024.‬

‭Foto 2. Se realizó la ejecución y verificación de los‬
‭requerimientos interpuestos por la ciudadanía.‬

‭CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD‬

‭CONCLUSIONES:‬
‭-‬ ‭Sirvió para gestionar, clasificar y ordenar las actas de los años 2023 y 2024 actividades realizadas en terreno un‬

‭conjunto de información que son necesarios conservar para saber los requerimientos que necesita la‬
‭comunidad en su barrio, saber cual es su problemática y cómo podemos llegar abordar y así mismo darle una‬
‭solución.‬

‭Nota:‬‭Agregue o elimine las filas que sean necesarias‬‭para registrar los asistentes y los compromisos de la‬
‭reunión‬‭.‬
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‭Siendo las 18:00 horas se dio por terminado la actividad.‬

‭COMPROMISOS DE LA REUNIÓN‬

‭No‬
‭.‬ ‭ACTIVIDAD‬ ‭RESPONSABLE‬ ‭FECHA DE‬

‭ENTREGA‬
‭01‬ ‭NANCY MILENA LÓPEZ MOJICA‬

‭02‬ ‭NANCY MILENA LÓPEZ MOJICA‬

‭NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.‬

‭Nota:‬‭Agregue o elimine las filas que sean necesarias‬‭para registrar los asistentes y los compromisos de la‬
‭reunión‬‭.‬

‭Código: GDI-GPD-F029‬
‭Versión: 6‬

‭Vigencia: 21 de agosto de 2024‬
‭Caso HOLA: 70103‬


